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Checkliste Erstberatung


	Angaben zum Gründungsinteressierten

	 Datum der Erstberatung
	

	 Name, Vorname
	

	 Geburtsdatum
	

	 Familienstand
	

	 Kinder (zu versorgen)
	

	 PLZ, Hauptwohnsitz
	

	 Telefonnummer/Faxnummer
	

	 E-Mail-Adresse
	

	 Höchster Schulabschluss
	

	 Berufsausbildung/Studium
	

	 Arbeitserfahrungen
	

	 (zusätzliche) Qualifikationen/Kenntnisse
	

	 ALG I (seit)
	

	 ALG II (seit)
	

	 von Arbeitslosigkeit bedroht
	

	 sonstiges (vorliegende Insolvenz, Behinderung, pflegebedürftige Angehörige etc.)
	

	
	

	

	Angaben zur Gründungsidee
	

	 Gründungsidee

Wissensintensive oder technologieorientierte Gründung
	

	
	

	 Geplanter Gründungsort

     (im Land Brandenburg)
	

	 Geplanter Gründungstermin

       (durchschnittliche Verweildauer im Projekt vier Monate)
	

	 Stand der Gründungsvorbereitung
	

	 Gründungsformalitäten
	

	 Gewerberechtliche Voraussetzungen
	

	 Nebengewerbe angemeldet seit
	

	 Hauptgewerbe angemeldet seit
	


Mindestanforderungen an eine Erstberatung für Gründungsinteressierte
	Beratungsinhalte (Zutreffendes bitte ankreuzen!)

	 Geschäftsidee und Businessplan 


	 Buchhaltung und Verwaltung

	 Marketing
	 Kapitalbedarf/ Fremdfinanzierung/ Eigenkapital



	 Organisation und Personal


	 sonstiges


	Handlungsempfehlungen

	  Abgeraten

Weiterleitung an andere Projekte/ Förderungen/ Stellen

	 „Hausaufgaben“

	Qualifizierung zu Grundkenntnissen für die Existenzgründung

         darunter:    -       Betriebswirtschaftliche Grundlagen
· Grundlagen Buchhaltung

· steuerrechtliche Grundlagen

· Andere

Weiterleitung an andere Anbieter für Existenzgründungsqualifizierung/ Absprache mit den Arbeitsverwaltungen

    Benennung der Empfehlungen/ Anbieter 

Benennung der Arbeitsverwaltung

Ergebnis der Absprache mit den Arbeitsverwaltungen


	 Zweitgespräch

	 Überprüfung der in Anspruch genommenen Qualifizierung 

	 Aufnahme ins Projekt / qualifizierende individuelle Einzelberatung


	Belehrung

	
	Die empfohlene Qualifizierung für den Erwerb von Grundkenntnissen wird durch andere Bildungsanbieter geleistet und ist ggf. kostenpflichtig. Für die Wahrnehmung und Finanzierung der Qualifizierung ist der Gründungswillige selbst verantwortlich.

	
	Der Lotsendienst bietet sachkundige Beratung an, mit dem Ziel, die TeilnehmerInnen bei der Entwicklung eines Unternehmenskonzeptes zu unterstützen. Der TeilnehmerIn ist bekannt, dass die Beratung kostenfrei ist und kein Rechtsanspruch auf die Beratung besteht.

	
	Der TeilnehmerIn ist bekannt, dass die Leistung aus Mitteln des Europäischen Sozialfonds und durch das Ministerium für Arbeit, Soziales, Frauen und Familie des Landes Brandenburg gefördert wird.

	
	Die TeilnehmerIn ist mit der Speicherung und Verarbeitung der persönlichen Daten im Rahmen der Beratung einverstanden. Die Daten dürfen für statistische Auswertungen verwendet werden. Der Lotsendienst verpflichtet sich, alle erhaltenen Angaben vertraulich zu behandeln.


.............................................................................



................................................................................................................

Ort Datum                                   Gründerlotse



Gründungsinteressierte/er
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